Форма 3

СМЕТА  ПРОЕКТА

Данная смета служит образцом. 
Ваша  смета  должна быть выполнена  в соответствии с предложенной формой, 
но может содержать иные статьи расходов.
1. Оплата труда и консультационных услуг, обязательные налоги и страхование
А. Оплата труда основных сотрудников проекта и привлеченных специалистов 
	№
	Должность
	Оплата труда 
	Кол-во
Мес./час./дн.
	Всего
	Имеется
	Требуется

	
	
	(Руб./мес; руб./час; руб./день)
	
	(руб)
	(руб)
	(руб)

	1.
	Руководитель проекта (Ф.И.О.)
	
	
	
	
	

	2.
	Бухгалтер проекта (Ф.И.О.)
	
	
	
	
	

	3.
	Сотрудник проекта (Ф.И.О.)
	
	
	
	
	

	4.
	Консультант по направлению ….. (Ф.И.О.)
	
	
	
	
	

	5.
	Консультант по направлению ….. (Ф.И.О.)
	
	
	
	
	

	
	Итого по сотрудникам
	
	
	
	
	


Б. Социальное медицинское страхование, другие обязательные выплаты:
	
	
	Расчет
	Всего
	Имеется
	Требуется

	
	
	
	(руб)
	(руб)
	(руб)

	Отчисления с фонда оплаты труда консультантов и привлеченных специалистов(%)
	31,1%

34,2%
	
	
	
	

	Итого на оплату труда:
	
	
	
	
	


	ИТОГО НА ОПЛАТУ ТРУДА
	Всего
	Имеется
	Требуется

	
	(тыс.руб)
	(тыс.руб)
	(тыс.руб)

	
	
	
	


В комментариях к бюджету подробно опишите функции, которые будут выполнять специалисты в данном проекте, а также необходимость временных затрат по выполнение этих функций. 

2. Основные прямые расходы

	№
	Вид расходов
	Расчет
	Всего
	Имеется
	Требуется

	
	
	
	(тыс.руб.)
	(тыс.руб.)
	(тыс.руб.)

	Аренда помещения
и коммунальные услуги
	
	
	
	

	
	Помещение для проведения семинара (концерта, др.) 
	зал … кв.м. *…руб./день * … дней
	
	
	

	
	Итого:
	
	
	
	

	Командировочные
и транспортные расходы
	
	
	
	

	
	Ж/д билеты по маршруту 
	
	
	
	

	
	Проживание 
	чел.*550 руб./день*…дней
	
	
	

	Местные командировки: 

… поездок в … 
	
	
	
	

	
	Железнодорожные (автобусные) билеты 
	  чел. * стоимость билета* количество поездок
	
	
	

	
	Проживание в гостинице 
	…  ночей х  …  руб. за ночь
	
	
	

	
	Суточные из расчета  
	…  руб./день* … дней
	
	
	

	
	Аренда автотранспорта (марка автомобиля) – 
	…руб./ч.*… ч.
	
	
	

	
	Итого:
	
	
	
	

	Оборудование (указывать марку технического оборудования, количество)
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	Итого:
	
	
	
	

	Связь и коммуникации
	
	
	
	

	
	Телефонные переговоры междугородние
	
	
	
	

	
	Электронная почта и Интернет
	
	
	
	

	
	Почтовые отправления
	
	
	
	

	
	Итого:
	
	
	
	

	Типографские расходы
	
	
	
	

	
	Изготовление афиш  
	(стоимость 1-го экземпляра* кол-во экземпляров)
	
	
	

	
	Изготовление буклетов 
	(стоимость 1-го экземпляра* кол-во экземпляров)
	
	
	

	
	Издательские расходы 
	
	
	
	

	
	Итого:
	
	
	
	

	Расходные материалы
	
	
	
	

	
	Бумага 
	- … пачек*… руб.
	
	
	

	
	Папки
	
	
	
	

	
	Картридж
	
	
	
	

	
	Итого:
	
	
	
	

	
	Итого основных прямых расходов
	
	
	
	

	Полная стоимость проекта
	
	

	Имеется
	
	

	Требуется
	
	


В этом разделе следует указать такие расходы, как плата за аренду помещения (с указанием стоимости оного квадратного метра площади), техническое оборудование, типографские расходы (издание буклетов, методических пособий, афиш, пригласительных билетов и т.п. с указанием тиража, формата, цветности, плотности бумаги и стоимости одного экземпляра), канцелярские принадлежности.

Статья «Командировочно-транспортные расходы»  содержит все расходы, связанные с поездками: размещение, суточные, оплата проезда.

В статье «Оборудование» необходимо перечислить все виды оборудования, которое потребуется для реализации проекта (компьютерное, выставочное оборудование и др.) с указанием марки, количества и стоимости одной единицы. В комментариях к смете обоснуйте необходимость приобретения дорогостоящего оборудования. В столбце «Имеется» можно заложить стоимость аренды (амортизации) оборудования, имеющегося у заявителя и используемого для работ по проекту. 

Ф.И.О. руководителя проекта
                                                                                     (подпись)

Ф.И.О. руководителя организации                                                                                       (подпись)

                                              М.П.
